HYVINKAA Hyvinkaan kaupungintalon aulan varauslomake

Aulatilan varaus tulee tehda vahintaan kaksi vilkkkoa ennen tapahtumaa. Kaupungin omat, arkipaivisin
kello 8-16 jarjestettavat tilaisuudet, vahintaan viikko ennen tapahtumaa. Varausta varten tulee tayttaa
tama tapahtuman varaus- ja perustietolomake. Kun lomake on palautettu aulapalveluun, tekee
aulapalvelut asiakkaalle arvion tilaisuuden kustannuksista seka vahvistaa varauksen hyvaksytyn
tarjouksen jalkeen.

Aulan tilaisuuksien operoinnista vastaa kaupungin kulttuuripalvelut. Kulttuuripalvelut on yhteydessa
varaajaan noin kuukausi ennen tilaisuutta. Hyvinkaan kaupunki varaa itselleen oikeuden peruuttaa
tehdyn aulavarauksen viimeistaan 2 kk ennen tapahtumaa, mikali kaupunki tarvitsee tilaa omaan
kayttdéonsa.

Kaikilta aulan tapahtumia jarjestavilta tahoilta (poikkeus kayttajaryhma 1) veloitetaan tapahtuman
valvonta- ja jarjestelykustannukset. Tilaisuuksissa tulee aina olla paikalla kaupungin maarittelema
valvontahenkild.

Aulan varaus tehdaan vasta, kun tama lomake on palautettu taytettyna kaupungintalon neuvontaan.

Lomakkeen voi palauttaa

sahkdisesti: kaupungintalonneuvonta@hyvinkaa.fi

posti: Hyvinkaan kaupunki, kaupungintalon neuvonta, PL 86, 05801 Hyvinkaa
tai henkilékohtaisesti neuvontaan kaupungintalon aukioloaikoina.

Vuokravelvoitteen maaritys:

o kayttajaryhma 1: ei perita tilavuokraa, valvonta- ja jarjestelykustannukset ohjataan
kaupungille (kaupunginvaltuusto, kaupungin organisaation sisaiset tapahtumat arkisin klo 8-16,
valtuustoryhmat, lautakunnat)

o kayttajaryhma 2: ei perita tilavuokraa, valvonta- ja jarjestelykustannukset peritaan
(hyvinkaalaiset yhdistykset ja seurat, kaupungin organisaation sisdiset tapahtumat arkisin klo
16-08 ja viikonloppuisin)

o kayttajaryhma 3: vuokranmaksuvelvollisuus, valvonta- ja jarjestelykustannukset peritaan
(yritykset, yrittajajarjestot, muut kuin hyvinkaaldiset yhdistykset ja seurat)

TAPAHTUMATIEDOT
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Sahkoéposti ja puhelin
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Kustannuspaikka (kaupungin yksikot)

Y-tunnus
tilaisuuden pvm / .20
varauksen alku- ja paattymisaika (aulapalvelut maarittelee)

tilaisuuden alku- ja paattymisaika

Tapahtuman tyyppi = kokous = seminaari m messut =l konsertti = muu

=l avoin yleisétilaisuus & suljettu kutsutilaisuus

Tarvittava kalusto
ml tuolirivit, tuolien maara ____ kpl
O esittelypoydat____ kpl
O seminaariptydat ja tuolit, tuoleja _____ kpl, poytia ______kpl
O esiintymislava, koko: O 2 msyva, 3 m leved
O 3 msyva, 4 mleved
O 3 msyva, 6 mleved
O puhedanentoisto, mikrofonien maara____ kpl
O musiikkidanentoisto O musiikki tallenteelta

O livemusiikki, soittimet

O datatykki ja valkokangas

Muut mahdolliset toiveet

Kaupungintalon aulapalvelut téyttad:

Lomake saapunut __ /.20

Varaustehty _ /.20

Hinta-arvio:

Kyseinen paiva ei ollut varattavissa, asiakkaalle ilmoitettu asiasta /.20
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